La domanda di rilascio della Carta dell’'officina deve essere presentata alla Camera di Commercio
territorialmente competente in base alla sede legale, alla sede secondaria o all’unita locale
dell'impresa.

Il modello di domanda deve essere sottoscritto sia dal legale rappresentante dell'impresa sia dal
tecnico o responsabile tecnico al quale sara assegnata la Carta.

Documenti per il rilascio della carta dell'officina
Per la prima emissione e per il rinnovo sono necessari i seguenti allegati:
e copia del documento di identita del legale rappresentante in corso di validita;
e copia del documento di identita del tecnico/responsabile tecnico, in corso di validita;

e ricevuta di pagamento del previsto diritto di segreteria camerale e dell'assolvimento del
pagamento del bollo.

Modalita di presentazione della domanda

Allo sportello della Camera di Commercio

La domanda cartacea, completa della documentazione allegata, puo essere consegnata all'Ufficio
Carte Tachigrafiche della Camera di Commercio di Firenze, in Piazza dei Giudici, 3 — piano terra. Il
pagamento e effettuato direttamente allo sportello esclusivamente tramite Bancomat. Non sono
ammessi pagamenti in contanti.

L'accesso allo sportello € consentito solo su appuntamento, da prenotare sullagenda appuntamenti
Carte Tachigrafiche.

Invio per posta

La domanda cartacea, completa della documentazione allegata e della copia dell'attestazione di
pagamento, puo essere inviata per posta ordinaria al seguente indirizzo: Camera di Commercio di
Firenze-Ufficio Carte Tachigrafiche-Piazza dei Giudici, 3-50122 Firenze.
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Tramite posta elettronica certificata

La domanda, completa della documentazione allegata e della copia dell'attestazione di
pagamento, puo essere trasmessa all'indirizzo PEC _cciaa.firenze@fi.legalmail.camcom.it. (la casella
PEC della Camera di Commercio riceve anche messaggi inviati da un indirizzo di posta elettronica
ordinaria).

Per la presentazione tramite PEC & necessario:
¢ firmare i modelli con firma autografa e trasmetterli, dopo la scansione, in un unico file PDF,;
e allegare la copia del documento di identita del legale rappresentante e dei tecnici/responsabili

tecnici.

Per i cittadini extracomunitari € inoltre necessario allegare la copia di un permesso di soggiorno in
corso di validita.

Tempi e modalita di rilascio della carta dell'officina

La carta officina viene rilasciata, sia in caso di prima emissione sia di rinnovo, entro 15 giorni
lavorativi dalla ricezione della domanda completa della documentazione richiesta.

Qualora sia stata richiesta la consegna al domicilio e la raccomandata non venga ritirata presso
l'ufficio postale, il plico viene restituito al Centro Nazionale di Produzione, che provvede a inoltrarlo
alla Camera di Commercio competente.

La Carta viene conservata presso la Camera di Commercio per tre mesi dalla data in cui ne viene
comunicata la disponibilita. Trascorso questo termine, la Carta viene annullata e non puo piu essere
consegnata al richiedente.

Contestualmente alla consegna della carta viene rilasciato al titolare il codice di accesso (PIN), con
modalita idonee a garantirne la riservatezza.

Qualora il ritiro presso la Camera di Commercio sia effettuato da una persona diversa dal
richiedente, € necessario presentare una delega sottoscritta dall'interessato.

Costi e modalita di pagamento della carta dell'officina
Per il rilascio della carta officina sono previsti i seguenti importi:

e Diritti di segreteria: € 37,00

¢ Imposta di bollo: € 16,00

e Spese di spedizione al domicilio (se richiesta): € 3,17

Il pagamento dei diritti di segreteria deve essere effettuato tramite la piattaforma on line PagoPA —
SIPA (pagamento spontaneo).
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In fase di compilazione del pagamento & necessario:

¢ indicare nella sezione Causale la dicitura "RICHIESTA CARTA OFFICINA", seguita dal nome

del tecnico;
¢ in SERVIZIO selezionare "CARTE TACHIGRAFICHE"; successivamente, nella schermata

che si apre, scegliere il servizio richiesto e, qualora si desideri ricevere la carta al proprio
domicilio, selezionare anche I'opzione consegna al domicilio.

Modulistica

Domanda carta tachigrafica officina

Contatti

Carte tachigrafiche

Indirizzo

Piazza dei Giudici, 3 - 50122 Firenze

Telefono

chiedi un appuntamento telefonico al link https://fi.servizionline.camcom.it/fi/appuntamento-carte-
tachigrafiche
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Email

sportello.firenze@fi.camcom.it

Orari

chiedi un appuntamento al link https://fi.servizionline.camcom.it/fi/appuntamento-carte-tachigrafiche
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